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卷  宗  目  录
	序号
	文 书 名 称
	页次

	1
	律师事务所批办单
	

	2
	收费凭证（顾问单位、法律援助案件减免费说明）
	

	3
	收案谈话笔录、接待记录
	

	4
	风险告知笔录
	

	5
	委托律师合同
	

	6
	授权委托书
	

	7
	原告诉状、（二审上诉状）、再审申请书
	

	8
	原告（上诉人、申请人）证据目录（名称、证明目的）
	

	9
	原告（上诉人、申请人）书证、物证照片、音像资料摘要、鉴定资料
	

	10
	原告（上诉人、申请人）证人名单、证人出庭申请书
	

	11
	原告（上诉人、申请人）调查取证申请、书证提出令申请等申请文书
办案机关决定、裁定、答复等
	

	12
	原告（上诉人、申请人）诉讼保全申请书、证据保全申请书、先予执行申请书  法院裁定书等裁定、决定
	

	13
	被告对原告证据、证人、鉴定意见的质证意见
	

	14
	被告（被上诉人、被申请人）答辩状、反诉状、管辖权异议书、法院裁定书
	

	15
	被告（被上诉人、被申请人）证据目录（名称、证明目的）
	

	16
	被告（被上诉人、被申请人）书证、物证照片、音像资料摘要、鉴定资料
	

	17
	被告（被上诉人、被申请人）证人名单、证人出庭申请书
	

	18
	被告（被上诉人、被申请人）调查取证申请、书证提出令申请等申请文书
办案机关决定、裁定、答复等
	

	19
	被告（被上诉人、被申请人）财产保全申请书、证据保全申请书、先予执行申请书、法院裁定书等裁定、决定
	

	20
	原告对被告证据、证人、鉴定意见的质证意见
	

	21
	（本方）法庭陈述意见（事实、合同理解、法律关系）
	

	22
	（本方）承办律师法庭发问提纲
	

	23
	律师事务所通案记录、重要法律事务报告表
	

	24
	法院（其它办案机关）出庭通知书
	

	25
	律师出庭代理词
	

	26
	律师出庭笔录
	

	27
	判决书、裁定书、其它方式结案的说明
	

	28
	律师办案纪实、办案日志
	

	29
	办案小结
	

	30
	法律服务监督卡
	

	31
	卷宗质量考评表
	

	32
	备考（两张空白材料纸，如上诉状、待退资料等，可装在空白信封内）
	


北京 上海 沈阳 深圳 广州 南京 天津 苏州 济南 南通 株洲 太原 杭州 香港 台湾 乌兰巴托 亚特兰大
北京地址：中国北京朝阳区建国门外大街21号北京国际俱乐部188室  电话10－653255888 网址：www.longanlaw.com
南通地址：中国江苏南通崇川区工农路111号华辰大厦B座22层 电话513－88085858 网址：www.ntls.cn
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