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北京市隆安（南通）律师事务所  函
（20  ）隆通函字第    号
[A律师按格式书写；B发给主任审批；C内勤编号；D盖章]
单位全称、XX先生/女士[与证件一致]：
   北京市隆安（南通）律师事务所系根据中华人民共和国法律注册的中国律师事务所，本律师函署名律师具有完全合法的律师执业资格。本律师事务所依法取得……的委托（简称委托人），根据其陈述和提供的资料，现就……事宜致函如下：
我们收集并审查了下列证据与资料……
根据我们收集并审查的证据与资料查明如下事实……
根据前述查明事实，我们发表如下法律意见……
我们代表委托人……公司郑重提出如下要求……
如果引起诉讼，贵公司不但要归还欠款本金，还要承担逾期履行违约金、诉讼费、保全费、律师费、强制执行费用等。更为严重的是影响贵公司一贯的良好声誉。
    我方希望你方慎重考虑诉讼产生的不良影响，珍惜我方当事人的诚意和律师提供的机会。请在收到本律师函后5 个工作日内给予明确答复，否则误为承认我方意见[视情况采用]。 
    特此函告
                             二○二  年 月日
律师办公地址：南通市青年东路288号天空之城3幢17层
联系人  XXX GGG 电话：
声明：本函件并不代表本律师在未来的诉讼中的代理意见,更不能视为我方当事人对合同约定的权利的谦让或放弃抗辩等权利。
北京 上海 沈阳 深圳 广州 南京 天津 苏州 济南 南通 株洲 太原 杭州 香港 台湾 乌兰巴托 亚特兰大
北京地址：中国北京朝阳区建国门外大街21号北京国际俱乐部188室  电话10－653255888 网址：www.longanlaw.com
南通地址：中国江苏南通崇川区工农路111号华辰大厦B座22层 电话513－88085858 网址：www.ntls.cn
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